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La Fédération québécoise du  

LOISIR LITTÉRAIRE  
recherche un ou une  

responsable de la formation 
 
Poste permanent, 3 jours / semaine, à Montréal (métro Pie IX). 
 
Nature du poste 
La personne retenue sera responsable de planifier et coordonner les activités de formation : 
• recrutement des animatrices et animateurs d’ateliers; 
• recherche de lieux pour les ateliers dans au moins 7 régions du Québec; 
• programmation trimestrielle des ateliers d’écriture; 
• production des feuillets promotionnels annonçant les ateliers; 
• logistique (réservation des salles, équipement, etc.); 
• traitement des demandes de parrainage, d’ateliers sur mesure, etc.; 
• évaluation des ateliers et suivi auprès des animatrices et animateurs; 
Elle pourra de plus être appelée à collaborer à d’autres projets sur une base ponctuelle. 
 
Exigences du poste 

• diplôme universitaire dans un domaine pertinent : études littéraires, animation culturelle, 
communication, etc., ou une combinaison pertinente de qualifications et d'expérience; 

• excellente maîtrise du français tant écrit que parlé; 
• expérience en enseignement auprès d’adultes; 
• bonne connaissance des logiciels de traitement de texte et de communication; 
• capacité à mener plusieurs dossiers de front; 
• aptitudes à travailler en équipe et sous pression; 
• autonomie, créativité et sens des responsabilités. 
 
Atouts souhaités 

• expérience en animation, en coordination de bénévoles, en gestion de projets; 
• connaissance de logiciels de mise en page, de chiffriers et de bases de données. 
 
Faire parvenir lettre d'intérêt et curriculum vitae au plus tard le 9 août 2010 à info@litteraire.ca 
 
Seuls les candidats convoqués en entrevue recevront un appel. 
 


